PALYAZAT

Ko6zép-Magyarorszag Régio Vezeté és Pest Megyei Titkar feladatok ellatasara

Ellatandé feladatok:

- PMATSZ elnokség munkajanak tamogatasa (el6terjesztések, jelentések készitése, szervezés stb.),

- PMATSZ elnokség hatarozatainak végrehajtasa, végrehajtas felligyelete, teljes korii adminisztracio

- megyei asztalitenisz adatainak 6sszegyiijtése naprakészen tartasa (csapatok, elérhetéségek)

- megyei versenyek/bajnoksagok elékészitése, szervezése (palyaztatas, koordinacio, dijak beszerzése),
adminisztralasa

- versenybiréi feladatok fogadasa, feldolgozasa javaslattétel vagy végrehajtas (eredmények elfogadasa, 6vasok
kezelése)

- PMATSZ kozgyiilés elokészitése, adminisztraciéo megszervezése, torvényszéki kapcsolattartas, ligykezelés
- PMATSZ bizottsagok (FB, Jelolé, Mandatumvizsgalé) munkajanak a tamogatasa

- megyei kommunikacio, kapcsolattartas a csapatokkal, jatékosokkal

- honlap kialakitas, miikodtetés tamogatasa

- kapcsolattartas a MOATSZ adminisztracidval, sziikséges folyamatok, adatcserék miikodtetése

- kapcsolattartas pénziigyekben (szamlazas, behajtas, elszamolasok, bank, konyveld, riportok, koltségvetés)
- projektek koordinaciéja (SLT, mentor program stb., EB 6nkéntes toborzas, edzétabor, nyari tabor...)

- PMATSZ szabalyzatok el6készitése, valtozasvezetése

- irattarozas megoldasa

- beszerzések lebonyolitasa (labda stb.)

- személyes részvétel szovetségi eseményeken

- egyéb teriileti feladatok ellatasa

Elvarasok:

- legalabb 5 év kapcsolddas az asztalitenisz vilaghoz (aktiv/ex jatékos, csapatvezeto)
- precizség, legalabb 5 év jartassag adminisztracidoban (pénziigyi, hivatali mult)

- havi minimum 24 éra kapacitas a feladatok teljesitésére

- erds irodai szamitastechnikai gyakorlati tudas

- jogositvany, gépjarmii rendelkezésére allasa

- mobil, szamitogép, multi funkcios eszkoz rendelkezésére allasa

- j6 kommunikacios és szervezdi képességek

- angol nyelvtudas (elény)

Palyazatot irasban kell elkiildeni a barthat@gmail.com e-mail cimre legkésébb 2016. julius 15. 18 oraig

Tisztelettel:

Bartha Tibor
PMATSZ elnok
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