
PÁLYÁZAT 
 

Közép-Magyarország Régió Vezető és Pest Megyei Titkár feladatok ellátására 
 
 
Ellátandó feladatok: 
 
- PMATSZ elnökség munkájának támogatása (előterjesztések, jelentések készítése, szervezés stb.),  
- PMATSZ elnökség határozatainak végrehajtása, végrehajtás felügyelete, teljes körű adminisztráció 
- megyei asztalitenisz adatainak összegyűjtése naprakészen tartása (csapatok, elérhetőségek) 
- megyei versenyek/bajnokságok előkészítése, szervezése (pályáztatás, koordináció, díjak beszerzése), 
adminisztrálása 
- versenybírói feladatok fogadása, feldolgozása javaslattétel vagy végrehajtás (eredmények elfogadása, óvások 
kezelése) 
- PMATSZ közgyűlés előkészítése, adminisztráció megszervezése, törvényszéki kapcsolattartás, ügykezelés 
- PMATSZ bizottságok (FB, Jelölő, Mandátumvizsgáló) munkájának a támogatása 
- megyei kommunikáció, kapcsolattartás a csapatokkal, játékosokkal 
- honlap kialakítás, működtetés támogatása 
- kapcsolattartás a MOATSZ adminisztrációval, szükséges folyamatok, adatcserék működtetése 
- kapcsolattartás pénzügyekben (számlázás, behajtás, elszámolások, bank, könyvelő, riportok, költségvetés) 
- projektek koordinációja (SLT, mentor program stb., EB önkéntes toborzás, edzőtábor, nyári tábor...) 
- PMATSZ szabályzatok előkészítése, változásvezetése 
- irattározás megoldása 
- beszerzések lebonyolítása (labda stb.) 
- személyes részvétel szövetségi eseményeken 
- egyéb területi feladatok ellátása 
 
Elvárások: 
 
- legalább 5 év kapcsolódás az asztalitenisz világhoz (aktív/ex játékos, csapatvezető) 
- precízség, legalább 5 év jártasság adminisztrációban (pénzügyi, hivatali múlt) 
- havi minimum 24 óra kapacitás a feladatok teljesítésére 
- erős irodai számítástechnikai gyakorlati tudás 
- jogosítvány, gépjármű rendelkezésére állása 
- mobil, számítógép, multi funkciós eszköz rendelkezésére állása 
- jó kommunikációs és szervezői képességek 
- angol nyelvtudás (előny) 
 
Pályázatot írásban kell elküldeni a barthat@gmail.com e-mail címre legkésőbb 2016. július 15. 18 óráig 
 
 

Tisztelettel: 
 
 

Bartha Tibor 
PMATSZ elnök 
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